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Licenciado
Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Licenciado Monzon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe mensual de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 1885-2016, aprobado mediante el acuerdo ministerial Nimero 999.2016

correspondiente al mes de diciembre de 2016 Yy para cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie A y Correlativo No. 000007

Resultados Cuantitativos:
Entrega de matrices de las Politicas de Chixoy
Se Culmino la Integracién de Matriz Chixoy

Resultados Cualitativos:

Apoyo en la consolidacién y Unificacidn del Plan Operativo Anual (POA) descriptivo.

Apoyo en llenado de matrices de las Politicas de Chixoy.

Apoyo en el llenado del Compendio de Procedimientos para la Asignacién y entrega de vehiculos a
Funcionarios y Servidores PUblicos del Ministerio de Cultura y Deportes Direccion Administrativa y
Financiera (DAF) D'epartamento de Servicios Generales.

Apoyo en la elaboracién del manual de Procedimientos de Control, Asignacién

Uso y Mantenimiento de Vehicuios del Vice Ministerio Cultural y Natural.

Apoyo en el llenade de Plan Operativo Anual de |a tabla 7.

Apoyo en la actualizacién e Integracién de Matriz Chixoy.

Apoyo en el seguimiento de implementacion de proyectos a ejecutar dentre de la Direccién General
del Patrimonio Cuitural y Natural.
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